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ACTA N° 04
FECHA: Bogota, febrero 27 de 2026.
HORA: 04:00 pm
LUGAR: Jardin Infantil Pepitos.
TEMA: Revisién y unificaciéon de criterios en la elaboracién de novedades.

ASISTENTES: responsable del servicio, profesionales de atencién a primera infancia y auxiliares
pedagogicas

ORDEN DEL DIA:

o Socializar con docentes y auxiliares pedagdgicas los lineamientos y criterios que deben
tenerse en cuenta para la correcta elaboracién, registro y seguimiento de las novedades.
e Revision novedades mes de febrero

DESARROLLO:
1. Lectura y revisiéon de novedades

La responsable del servicio y la docente encargada revisaron y leyeron las novedades recibidas
de los diferentes niveles del jardin. Se constaté la informacion registrada y se identificaron areas
donde las novedades debian ser mas descriptivas, detallando:

« Lugar exacto donde se encuentra el nifio o niiia en el momento de la novedad.

» Nuimero de contacto de la persona con la cual se comunica la novedad (madre, padre o
cuidador).

o Tipo de novedad: se reforzé la importancia de marcar correctamente el namero
correspondiente segun el tipo de situacion reportada.

e Seguimiento de novedades cerradas por la maiiana, registrando si se requiere monitoreo
durante la jomada. '

2. Comentarios del equipo
Se realiz6 un encuentro del equipo docente, en el que se comenté lo siguiente:

» Se evidencia que la mayoria de las novedades cumple con los criterios minimos, pero se
solicita reforzar la descripcién para que queden claras las acciones realizadas y
observadas.

» Se recalco la importancia de registrar correctamente el lugar donde se encuentra el niio
0 nifa en cada momento.
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« Se reiter6 la necesidad de incluir el nimero de contacto de la persona a quien se comunica
la novedad, para asegurar un seguimiento eficiente.

« Seindic6 que, al finalizar la redaccién de cada novedad, siempre se debe agregarla frase:
“Después de este punto finaliza la novedad”.

« Para el cierre y seguimiento, se debe registrar la fecha de inicio de la novedad,
garantizando continuidad en la atencién y seguimiento de cada situacion.

« Ademas, se les entrega un formato guia en el cual se relacionan los diferentes tipos de
novedades y el cddigo correspondiente que debe marcarse para cada una. Este formato
tiene como objetivo orientar al equipo en la comecta identificacién y registro de las
novedades, asegurando uniformidad y consistencia en toda la documentacion.

3. Revisién novedades mes de febrero

Se realiza la revision de las novedades correspondientes a los niveles, constatando que todos
cumplen con los criterios establecidos durante 1a jornada de induccion. De igual manera, se
reitera la importancia de dar cumplimiento al memorando emitido por la Subdireccion, del
cual se hace entrega de copia a cada docente.

3. Acuerdos y recomendaciones

Todas las novedades deben ser descriptivas, claras y completas.

Registrar el lugar exacto donde se encuentra el nifio o nifia al momento de reportar la
novedad.

Incluir siempre el nimero de contacto de la persona responsable.

Marcar correctamente el tipo de novedad segun el codigo establecido.

Finalizar cada novedad con la frase “Después de este punto finaliza la novedad”.
Registrar la fecha de inicio para seguimiento continuo.
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Revisar novedades cerradas en la mafana y dar seguimiento durante la jomada si se

requiere.

Compromisos:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucién
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En constancia de lo anterior firman:
, Cargo o Tipo de . .
Nombres y Apellidos viisulaslén Dependencia Firma
PROFESIONAL
g'ﬁg "g’:g?fﬁ';g RESPONSABLE DEL J.I. PEPITOS F@]@
SERVICIO

PROFESIONAL EN o

ANDRCESI‘\]'Z%EQ RUIZ ATENCION A LA J.I. PEPITOS @.L«,UL«Q@ &

~ PRIMERAINFANCIA X ALK B % .
PROFESIONAL EN
8 A%'#'I[L’EOPQ%}LQAHN ATENCION A LA J.1. PEPITOS o
PRIMERA INFANCIA Aola Gedlo H
PROFESIONAL EN
ERIKA STEFFANIA
ATENCION A LA J.I. PEPITOS &
SABOGAL ROMERO PRIMERA INFANCIA K S
PROFESIONAL EN
O"SQYPS‘IIEL?'A ATENCION A LA J.I. PEPITOS M

PRIMERA INFANCIA L miea )Y [pimnéh

PROFESIONAL EN
CLAUT%”:U’;\@LR'C'A ATENCION ALA J.I. PEPITOS -
PRIMERA INFANCIA g

PROFESIONAL EN ;
ALEXANDRA FERNANDA >
ATENCION A LA J.1. PEPITOS
LOPEZ BLANCO SRR A T ANGIA Plrdeden (plEz P
LUISA FERNANDA Pﬁ%ﬁ?ﬂ@ﬁ'ﬁﬁ“’ J.I. PEPITOS
CALDERON CALDERON 4. o
PRIMERA INFANCIA U \ N
T ——— PROFESIONAL EN
AL At ATENCION ALA J.1. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA Mo ke as e
MARTHA JEANNETHE PROFESIONAL EN

ATENCION ALA J.I. PEPITOS @0&0 | Geeio @

GARCIA QUINTERO PRIMERA INFANCIA

AUXILIAR EN
VAT ol ATENCION ALA J.. PEPITOS M
PRIMERA INFANCIA

AUXILIAR EN :
CAMARGO ATENCION A LA J.I. PEPITOS %
PRIMERA INFANCIA 0

Elaboré: Martha Jeannethe Garcia Quintero
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